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,Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich: Europa inwestujaca w obszary wiejskie”

Staszéw, dn. 02.01.2019 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
4/2019/PROW/KP

,,Lokalna Grupa Dziatania — Biate Lugi”, Trzemosna 27, 26-021 Daleszyce, wpisana do Rejestru Stowarzyszen
Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy w Kielcach pod nr KRS 0000254162,
NIP 657-2698-795, REGON 260093508, zwana dalej Zamawiajacym, zaprasza do ztozenia ofert na §wiadczenie
ustugi doradztwa ksiggowego podmiotom objetym wsparciem Lokalnej Grupy Dziatania ,,Biate Lugi” w ramach
projektu ,,Kreator Przedsigbiorczo$ci” zgodnie z warunkami przedstawionymi w niniejszym zapytaniu.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest umieszczone na tablicach informacyjnych oraz stronie internetowej
Zamawiajacego Www.bialelugi.eu. Projekt realizowany w ramach umowy o0 przyznaniu pomocy
Nr 00002-6936-UM1320002/18 z dnia 10.07.2018 r. zawartej z Wojewodztwem Swictokrzyskim
w ramach PROW na lata 2014-2020, zgodnie z warunkami przedstawionymi w niniejszym zapytaniu.

I. Zamawiajacy

Lokalna Grupa Dziatania ,,Biate Lugi”

Lokalne Centrum Wospierania Przedsigbiorczosci w Staszowie
ul. Sudecka 9

28-200 Stasz6w

tel./fax. 15 8130303

www.bialelugi.eu

I1. Szczegélowy opis warunkéw zamowienia
Zamowienie obejmuje:

Przedmiotem niniejszego zamOwienia jest $wiadczenie ustugi doradztwa ksiegowego dla podmiotéw
gospodarczych oraz podmiotow ekonomii spolecznej zakwalifikowanych do projektu ,Kreator
przedsigbiorczosci” i objetych wsparciem przez LGD ,,Biate Lugi’.

Do obowigzkéw Oferenta bedzie nalezato doradztwo prawne dla podmiotdw gospodarczych oraz podmiotow
ekonomii spotecznej w zakresie prowadzonej przez nie dziatalno$ci gospodarczej w wymiarze 4 godzin
miesiecznie W okresie styczen 2019 r. — marzec 2020 r. w szczegdlnosci w zakresie:

a) Ksiegowo$¢ i podatki w malej firmie i organizacji.

b) Formy opodatkowania dziatalno$ci gospodarcze;j.

c) Zasady rozliczania dotacji i kwalifikacji kosztow.

d) Marketing i promocja w organizacji i w firmie.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany wymiaru i czestotliwosci ustug w poszczegdlnych miesigcach.

Oferent bedzie zobowigzany do prowadzenia miesigcznych sprawozdan z wykonywanej pracy wg wzoru
przekazanego przez Zamawiajacego, zawierajacych ogdlny wykaz czynnosci, jakie wykonat.
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I1. Termin realizacji zaméwienia

1. Realizacja zamdwienia: styczen 2019 r. — marzec 2020 r.
2. Miejsce realizacji: Lokalne Centrum Wspierania Przedsi¢biorczos$ci w Staszowie,
ul. Sudecka 9, 28-200 Staszow.

IV. Warunki udzialu w postepowaniu

W postepowaniu mogg wzia¢ udziat wykonawcy, ktorzy:

a) posiadaja niezbedng wiedz¢ i doswiadczenie w realizacji zadan o podobnym charakterze lub dysponujg
kadra zdolna do wykonywania przedmiotu zamoéwienia, przez co rozumie si¢, ze osoba bezposrednio
$wiadczaca doradztwo ksiegowe posiada co najmniej wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne uzyskane na
studiach magisterskich;

b) znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej umozliwiajacej realizacje zamdwienia,

€) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia ze wzgledu na powigzania
osobowe z Zamawiajacym. (pkt. V)

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odrzucenia ofert, jesli:

a) oferta ztozona bedzie po terminie,

b) ztozona przez wykonawce oferta nie bedzie spetnia¢ warunkow udziatu w postgpowaniu,

c) oferta nie bedzie zgodna z trescig zapytania ofertowego,

d) oferta bedzie zawiera¢ bledy niebedgce oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi.

Ocena spehienia warunkéw wymienionych w pkt. IV dokonana zostanie zgodnie z formulg ,,spetnia/ nie
spetnia” na podstawie zatgczonych do ofert dokumentdéw i oswiadczen.

Do oceny zostang dopuszczone oferty niepodlegajace odrzuceniu.

V. Warunki wykluczenia

W celu uniknigcia konfliktu intereséw zamowienia udzielane przez Beneficjenta (Zamawiajacego) nie moga
by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitalowo. Przez powigzanie kapitatlowe lub
osobowe rozumie si¢ wzajemne powiagzania migdzy Beneficjentem lub osobami upowaznionymi do
zaciggania zobowigzan w imieniu Beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci
zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajace
w szczegodlnosci na:

a) Uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej.

b) Posiadaniu, co najmniej 10% udziatéw lub akcji.

c) Pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub pelnomocnika.

d) Pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej.

e) Pozostawaniu z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié

uzasadnione watpliwosci, co do bezstronnosci tych 0sob.

VI. Kryteria oceny ofert, ich waga, sposob przyznawania punktacji:
Zamawiajacy przy wyborze ofert bedzie si¢ kierowal nastepujacymi kryteriami:

1) Cena - 70 %
2) Doswiadczenie — 30%
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Ad. 1.

Cena:
C= C,/Cqy x waga procentowa x 100

C — punkty przyznane za cen¢

Cn — najnizsza cena brutto za godzing
Cq — cena brutto danej oferty za godzing

Ad.2.
Doséwiadczenie:
e Dob5lat—0 pkt.
e  Powyzej 5 lat — 10 pkt.

Oferta, ktora otrzyma najwyzsza ilo$¢ punktow w w/w Kryteriach zostanie uznana za najkorzystniejszg.
V1. Opis sposobu przygotowania oferty

1. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Oferte¢ mozna ztozy¢ tylko na peiny zakres

zamoOwienia.

Nalezy ztozy¢ oferte zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte, w jednym egzemplarzu.

Oferta jest sktadana w jezyku polskim.

Oferta musi by¢ sporzadzona w sposob trwaty.

Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub przez osobe uprawniong do sktadnia o$wiadczen

woli w imieniu Wykonawcy.

7. W przypadku, gdy oferta nie jest podpisana przez wykonawce lub gdy uprawnienie do
reprezentowania nie wynika z dokumentéw rejestrowych (KRS lub CEDIG) do oferty nalezy dotaczy¢
petnomocnictwo dla osoby podpisujacej ofertg. Pelnomocnictwo musi by¢ zlozone w oryginale lub

o kr~wbd

kopii pos§wiadczonej notarialnie.

8. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zalacznik nrl do niniejszego zapytania
ofertowego.

9. Kopi¢ dokumentow potwierdzajacych do§wiadczenie zawodowe powinny by¢ poswiadczone
za zgodnos¢ z oryginatem, co najmniej przez whasnorgczny podpis Wykonawecy.

10. Zamawiajacy uznaje, ze podpisem jest: ztozony wilasnorgcznie znak, z ktdrego odczyta¢ mozna imi¢
i nazwisko podpisujacego, a jezeli wilasnoreczny znak jest nie czytelny lub nie zawiera imienia
i nazwiska w pelnym brzmieniu to znak musi by¢ uzupetniony napisem (np. w formie pieczatki),
z ktorego odczyta¢ mozna imi¢ i nazwisko podpisujacego.

11. Cena musi by¢ podana w ztotych polskich oraz podana do dwoch miejsc po przecinku. Oferta musi
zawieraé ostateczng cen¢ za godzing $wiadczenia ustugi obejmujaca wszystkie koszty,
z uwzglednieniem wszystkich naleznych sktadek, optat i podatkow.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji z Wykonawcg, ktory uzyska najwyzsza liczbe
punktéw. Gdy oferty kilku Oferentdw uzyskajg taka samg liczbe punktow, Zamawiajacy moze
wezwaé Oferentdw tychze Oferentdw do przedstawienia dodatkowych ofert w zakresie oferowanej
ceny.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zadania dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie oraz
kwalifikacje zawodowe, na ktore Wykonawca powotal si¢ w ofercie.

14. W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych informacji technicznych prosimy
0 kontakt pod adresem: biuro@bialelugi.pl.
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VIII. Wymagane dokumenty

1. Formularz ofertowy — wzér stanowi zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Oswiadczenie o braku powigzania osobowego z Zamawiajgcym.

3. Pelomocnictwo, jesli uprawnienie do reprezentowania wykonawcy nie wynika z innych
dokumentéw.

4. Oswiadczenie o doswiadczeniu zawodowym.

5. Os$wiadczenie potwierdzajace wyksztalcenie lub posiadanie tytulu zawodowego adwokata lub radcy

prawnego.
IX. Termin i miejsce skladania ofert

1. Termin skladania ofert:
Oferty nalezy sklada¢ nie p6zniej niz do dnia 15 stycznia 2019 r. do godz. 15.00
2. Miejsce skladania ofert pisemnych:
Lokalna Grupa Dziatania Biate Lugi, Lokalne Centrum Wspierania Przedsigbiorczo$ci w Staszowie,
ul. Sudecka 9, 28-200 Staszow.
Oferte nalezy ztozy¢é w zamknigtej kopercie (osobiscie lub droga pocztowa/kurierska).
Za date wplywu uznaje si¢ dzief i godzing wptywu do Zamawiajacego (nie bedzie brana pod uwage
data stempla pocztowego).
Na kopercie nalezy zamiesci¢:
a) Nazwe i adres Zamawiajacego.
b) Nazwe i adres Wykonawcy.
c) Dopisek: ,,Oferta na usluge doradztwa ksiggowego w ramach projektu ,,Kreator
Przedsigbiorczosci”.

Nie otwiera¢ przed dniem 15 stycznia 2019 r. przed godz. 15.00

X. Informacje dodatkowe

1. Wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i dostarczeniem oferty ponosi wykonawca.
2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ odwotania zapytania ofertowego i nie udzielenia

zamOwienia.

Zalaczniki:
1. Formularz ofertowy.
2. Oswiadczenie o braku powigzan kapitalowych.
3. Oswiadczenie o do$wiadczeniu.

Do niniejszego postgpowania nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien

publicznych.
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