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„Europejski Fundusz Rolny na  rzecz Rozwoju Obszarów Wiejskich: Europa inwestująca w obszary wiejskie”
Staszów, dn. 06.11.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
3/2018/PROW/KP

„Lokalna Grupa Działania – Białe Ługi”, Trzemosna 27, 26-021 Daleszyce, wpisana do Rejestru Stowarzyszeń Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy w Kielcach pod           nr KRS 0000254162, NIP 657-2698-795, REGON 260093508, zwana dalej Zamawiającym, zaprasza do złożenia ofert na przeprowadzenie rekrutacji do projektu „Kreator Przedsiębiorczości” zgodnie        z warunkami przedstawionymi  w niniejszym zapytaniu.	

Niniejsze zapytanie ofertowe jest umieszczone na tablicach informacyjnych oraz stronie internetowej Zamawiającego www.bialelugi.eu. Projekt realizowany w ramach umowy o przyznaniu pomocy             Nr 00002-6936-UM1320002/18 z dnia 10.07.2018 r. zawartej z Województwem Świętokrzyskim           w ramach PROW na lata 2014-2020, zgodnie z warunkami przedstawionymi w niniejszym zapytaniu.

I. Zamawiający 
Lokalna Grupa Działania „Białe Ługi”
Lokalne Centrum Wspierania Przedsiębiorczości w Staszowie
ul. Sudecka 9
28-200 Staszów 
tel./fax. 15 8130303
www.bialelugi.eu

II. Opis przedmiotu zamówienia 
1. Celem zamówienia jest przeprowadzenie rekrutacji do projektu „Kreator Przedsiębiorczości” oraz ocena merytoryczną formularzy Rekrutacyjnych  z załącznikami. 
2. Szczegółowe warunki  zamówienia:
a) Dokonanie oceny formularzy zgłoszeniowych do projektu, w tym:
- oceny formalnej, która ma na celu ocenę m.in. kompletności i poprawności formularzy zgłoszeniowych, ocenę spełniania przez kandydatów, kryteriów udziału w projekcie.
- oceny merytorycznej, która ma na celu przeprowadzenie wywiadu z kandydatami - potencjalnymi uczestnikami projektu w oparciu o Regulamin rekrutacji do projektu „Kreator Przedsiębiorczości” – zakres usługi obejmuje nie więcej niż 13 godzin wywiadu.
b) Wybór 10 podmiotów, dla których będzie świadczona obsługa księgowa przez 1 rok kalendarzowy (styczeń-grudzień 2019 r.).
c) Sporządzenie raportu i opinii z wyboru podmiotów zakwalifikowanych do projektu .


III. Termin wykonania zamówienia
Rozpoczęcie realizacji przedmiotu zamówienia – od dnia zawarcia umowy.	
Termin zakończenia realizacji przedmiotu zamówienia – 20.12.2018 r.
Usługa realizowana będzie w biurze  Lokalnego Centrum Wspierania Przedsiębiorczości  w Staszowie w formie indywidualnych spotkań w czasie wyznaczonym przez Zamawiającego. 
Wykonawcy nie przysługuje zwrot kosztów przejazdu. 
Zamawiający pokrywa koszty sali wykorzystanej na potrzeby świadczenia usługi przez Wykonawcę. 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości powierzenia części lub całości zamówienia podwykonawcom.
IV. Opis warunków udziału w postępowaniu

Do udziału w postępowaniu dopuszczeni są wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki:	
- posiadają udokumentowane wykształcenie wyższe,
- posiadają doświadczenie zawodowe w dziedzinie zgodnej z tematyką zamówienia umożliwiające przeprowadzenie w/w zadań , np. na stanowisku doradcy zawodowego, psychologa pracy, specjalisty ds. prawa pracy,
-posiadają doświadczenie w zakresie realizacji doradztwa/rekrutacji w ramach projektów zbieżnych           z zakresem tematycznym doradztwa wskazanym w szczegółowych warunkach zamówienia lub innych działań o podobnym charakterze.


V. Warunki wykluczenia

Zamówienie nie będzie udzielane podmiot powiązanym osobowo lub kapitałowo z LGD „Białe Ługi”. Przez powiązania osobowe lub kapitałowe rozumie się wzajemne powiązania między beneficjentem lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu beneficjenta lub osobami wykonującymi w imieniu beneficjenta czynności związane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w szczególności na: 
a) Uczestnictwo w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej;
b) Posiadaniu co najmniej 10% udziałów lub akcji; 
c)  Pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego luz zarządzającego, prokurenta lub
 pełnomocnika;
d) Pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii prostej;
e) Pozostawaniu z Wykonawcą w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że może to budzić uzasadnione wątpliwości co do bezstronności tych osób.

W celu udokumentowania spełnienia powyższych warunków należy złożyć oświadczenie o spełnieniu warunków niezbędnych do wykonania zamówienia, zgodnie z załącznikiem nr 3 do niniejszego zapytania. 
Oferta Wykonawcy nie spełniająca wyżej opisanych warunków podlega odrzuceniu.





VI. Oferta powinna zawierać
	
1. Adres wraz z numerem telefonu Oferenta/Wykonawcy.	
2. Cenę brutto w PLN (zawierającą podatek VAT/dochodowy i składki ZUS; cena obejmuje również inne koszty np. dojazdu, zakwaterowania itp.) za 1 godzinę dydaktyczną realizowanego doradztwa.
3. Życiorys(y) (CV).	
4. Kopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie i doświadczenie zawodowe.	
5. Informację o przeprowadzonych usługach doradczych w postaci np. referencji, kopii umów lub innych dokumentów potwierdzających w/w warunek.

 VII. Kryteria wyboru ofert
- cena (75%) 
Punkty za kryterium „cena” obliczone wg następującego wzoru: 
(Cena najniższej oferty/Cena badanej oferty) x 75 = ilość punktów 
- doświadczenie w świadczeniu usług będących przedmiotem zamówienia (25%) 

Dokumentami potwierdzającymi doświadczenie mogą być: referencje, kopie umów, świadectwa pracy, itp.
Punkty za kryterium „doświadczenie w świadczeniu usług będących przedmiotem zamówienia” przyznawane są wg następującego wzoru:
Za każdy dokument – 1punkt	

W przypadku gdy kwota oferenta za 1 godzinę doradztwa przekroczy kwotę przewidzianą 
w budżecie projektu, oferta zostanie odrzucona bez dalszego rozpatrywania.
O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi Oferentów za pośrednictwem strony internetowej znajdującej się pod adresem www.bialelugi.eu  i/lub telefonicznie.	

VIII.  Miejsce i termin złożenia oferty
	
Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie (osobiście lub drogą pocztową – decyduje data wpływu) w biurze Lokalnego Centrum Wspierania Przedsiębiorczości w Staszowie, ul. Sudecka 9,                     28-200 Staszów, w terminie do dnia 20 listopada 2018 r.
Na kopercie należy zamieścić:	
1. Nazwę i adres Zamawiającego.	
2. Nazwę i adres Wykonawcy.	
3. Dopisek: Specjalista ds. rekrutacji w ramach projektu „Kreator przedsiębiorczości”.

IX.  Dodatkowe informacje
	
Dodatkowe informacje pod nr tel. 15 8130303 lub 533446559

X. Pozostałe informacje	

Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany i uzupełnienia treści Zapytania ofertowego przed upływem terminu składania ofert. Informacja o wprowadzeniu zmian lub uzupełnieniu treści Zapytania ofertowego zostanie opublikowana na stronie internetowej Zamawiającego. 	
Do niniejszego postępowania nie mają zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych, ani reguły dot. przeprowadzenia Zapytania ofertowego zgodnie  z zasadą konkurencyjności.	



Załączniki:	
1. Wzór formularza ofertowego.
2.. Oświadczenie o braku powiązań kapitałowych lub osobowych.
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